Empfang von digitalen Rechnungen

Sehr geehrte Damen und Herren,

das Landratsamt des Unstrut-Hainich-Kreises bietet den Empfang von elektronischen
Rechnungen mit folgenden 2 Optionen an.

Option 1: Zentrale Rechnungseingangsplattform

Die zentrale Rechnungseingangsplattform steht fir Auftragnehmerlnnen zur Erfassung von
elektronischen Rechnungen zur Verfugung. Darliber hinaus kdnnen bereits erstellte
elektronische Rechnungen hochgeladen werden. Die elektronischen Rechnungen werden
nach dem erfolgreichen Erfassen/Hochladen als eingereicht und damit als dem Empfanger/
der Empfangerin zugestellt angesehen.

Die zentrale Rechnungseingangsplattform erreichen Sie unter:

https://xrechnung-bdr.de
Leitweg-ID fur das Landratsamt Unstrut-Hainich-Kreis:

16064000-0001-29

Was ist eine Leitweg-1D?
Die Leitweg-ID ist eine Form der elektronischen Adresse einer Verwaltungsbehoérde. Sie ist
ein eindeutiges Kriterium fur die Adressierung und Weiterleitung der E-Rechnung an die
Verwaltung. Diese ist bei der Ubermittlung einer E-Rechnung zwingend anzugeben.
Es sind folgende Nutzungshinweise zu beachten:

Bei der Anschrift auf der E-Rechnung ist die Angabe der Organisationseinheit bzw. zustandige
Person zwingend notwendig!

Landratsamt Unstrut-Hainich-Kreis
<Organisationseinheit bzw. zustandige Person>
Lindenhof 1

99974 Muhlhausen

Anlagen durfen die maximal zulassige Dateigréf3e von 10 Megabyte nicht tGberschreiten. Die
maximale Anzahl rechnungsbegleitender Anlagen ist auf 200 beschrankt. Zuséatzlich ist zu
beachten, dass Texteintragungen in der E-Mail nicht beriicksichtigt werden. Folgende Formate
kénnen als rechnungsbegleitende Anlagen in eine elektronische Rechnung eingebettet
werden:

e PDF-Dokumente
e Bilder (PNG, JPEG)



2. Option: Zentrale E-Mail-Adresse

Darlber hinaus bietet Ihnen das Landratsamt Unstrut-Hainich-Kreis auch die Mdglichkeit, lhre
Rechnungen im PDF-Format zu Gbermitteln.

Dazu sind die Rechnungen an die E-Mail-Adresse:
e-rechnungseingang@uh-kreis.de
zu senden.
Von einem Versand an personliche E-Mail-Postfacher oder andere Funktionspostfacher im
Landratsamt ist abzusehen.
Es sind Folgende Nutzungshinweise zu beachten:
Bei der Anschrift auf der Rechnung ist die Angabe der Organisationseinheit (Fachbereich,
Fachdienst etc.) bzw. der fachlich zustéandigen Person des Landratsamtes zwingend
notwendig!
Landratsamt Unstrut-Hainich-Kreis
<Organisationseinheit bzw. zustandige Person>
Lindenhof 1
99974 Muhlhausen
Anlagen diurfen die maximal zuldssige GroRe von 10 Megabyte insgesamt nicht

Uberschreiten. Zusatzlich ist zu beachten, dass Texteintragungen in der E-Mail nicht
bericksichtigt werden.



